MSc.

Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
~ Su Despacho

Estimado viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito g

Suatemala 31 de enero 2020 .-

Informe 01-2020_

e presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en €l Contrato Administrative por

Servicios Técnicos Numero 114-2020, aprobado mediante &
7-2020, correspondiente del 02 al 31 de enero del presents
honorarios estoy presentando factura nimero 000020 Serie

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria Ger
de alta y baja del reglén presupuestario 031 "Jornales

Brindar apoyo en la conformacion de los expedient

| Acuerdo Ministerial Namero
> afio, y para el cobro de mis
BH N

eral de Cuentas los contratos

"
y

es ara pago de prestaciones

laborales de los ex servidores de la Direccién General de las Artes

Apoyar en la elaboracién de las hojas de calculos
Direccion General de las Artes

Brindar apoyo en el seguimiento de los expediente
laborales de los ex servidores de la Direccién Gener:

Apoyar en las solicitudes de solvencias de invent
solvencia de informatica

de los ex servidores de la

para pago de prestaciones
| de las Artes

arios, solvencia financiera y

Brindar apoyo en la elaboracién de solvencia de Re¢ursos Humanos, certificacion

laboral, certificaciéon de vacaciones y certificacion de

QOtras actividades afines a su contrato,

calarios




Resultados Obtenidos

a)

e
b)

Edw/in ziffan Monterroso

Se apoyd en la publicacién en el portal de la Contrg
contratos de las personas que prestan sus servicios

Se apoyé en la alimentacion de la base de datos de
029 "Otras remuneraciones de personal temporal”.

Se brindo apoyc en la elaboracion de contratos de

los profesionales del renglion

as personas que prestan sus

servicios profesionales del renglén 029 “Otras remuneraciones de personal

temporal”.

029 "Otras remuneraciones de personal temporal”.

loria General de Cuentas los
profesionales en el renglén

Se apoyo en la publicacién en el sistema de Guatenominas los contratos de las

personas que prestan sus servicios profesionales
remuneraciones de personal tfemporal”.

Se apoyo en la revision de facturas e informes de |
servicios profesionales en el renglén 029 “Otras
temporal”

Se brindo apoyo en la elaboracion de providencias
Recursos Humanos los expedientes de pago de preg
Lopez Guillén, Ana Gabriela Ramirez Gémez y Wilso

Ana K
Sub-Delg
Dired

Cully,
/ éc,enera/
) @

s en el renglén 029 “Otras

as personas que prestan sus
remuneraciones de personal

para enviar a la Direccion de
taciones de Claudia Veroénica
h Anibal Lopez Maldonado.

nada dé\a{gcuﬁos Humarnos
ciom General de [as Artes

L Bo.  aginisterio de Cultura y Deportes




